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ระเบียบสหกรณออมทรัพยตำรวจนาน จำกัด 
วาดวยการจัดซ้ือและจัดจางของสหกรณ พ.ศ.2563 

---------------------------------- 
 
   อาศัยอำนาจตามความในขอบังคับของสหกรณออมทรัพยตำรวจนาน จำกัด ขอ 79.(8) และ
ขอ 110.(10) ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดที่ 45 ครั้งที่ 4 /2563 เมื่อวันที่ 30 มกราคม พ.ศ.2563        
ไดมีมติกำหนดระเบียบสหกรณออมทรัพยตำรวจนาน จำกัด วาดวยการจัดซื้อและจัดจางของสหกรณ พ.ศ. 
2563 ดังตอไปนี ้

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสหกรณออมทรัพยตำรวจนาน จำกัด วาดวยการจัดซื้อและ
จัดจางของสหกรณ พ.ศ 2563” 

  ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันท่ี 31 มกราคม พ.ศ. 2563 
 

หมวดที ่1 
นิยาม 

  ขอ 3 ในระเบียบนี ้
   “สหกรณ”  หมายความวา  สหกรณออมทรัพยตำรวจนาน จำกัด 

“ประธานกรรมการ” หมายความวา ประธานกรรมการสหกรณออมทรัพยตำรวจนาน จำกัด 
จำกดั หรอืรองประธานกรรมการปฏิบัติหนาที่แทนประธานกรรมการ 
   “คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยตำรวจนาน 
จำกดั 
   “คณะอนกุรรมการ”  หมายความวา  คณะอนุกรรมการที่ไดรับแตงตั้งโดยคณะกรรมการเพ่ือ
ดำเนินการเก่ียวกับการซ้ือการจางของสหกรณตามระเบียบนี้ 
   “ผูจัดการ” หมายความวา ผูจัดการสหกรณออมทรัพยตำรวจนาน จำกัด หรือผูปฏิบัติหนาท่ี
รกัษาการผูจัดการหรือผูที่คณะกรรมการมอบหมายทำหนาที่ผูจัดการ 
   “เจาหนาที่”  หมายความวา  เจาหนาที่ของสหกรณออมทรัพยตำรวจนาน จำกัด หรือผูที่
ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานในตำแหนงเจาหนาที่สหกรณ 
   “พสัด”ุ  หมายความวา  วัสดุ  ครุภณัฑ  ที่ดิน  อาคาร  และสิ่งกอสราง แตไมรวมถึงสินคาใน
ธุรกจิซ้ือหรือธุรกิจขายของสหกรณ 
   “วัสดุ”  หมายความวา ของใชที่มีสภาพใชสิ้นเปลืองและหมดไป แบงเปน ๓ ประเภท คือ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการใช
งานไมยืนนาน หรือเมื่อนำไปใชงานแลวเกิดความชำรุดเสียหาย ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิมหรือ
ซอมแซมแลวไมคุมคา 

ข. ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม สิ้นเปลือง
หมดไป แปรสภาพ หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ันหรือไมคงสภาพเดิม 
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ค. ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก ส่ิงของที่ใชเปนอปุกรณประกอบหรือ
อะไหลสำหรับการซอมแซมบำรุงรักษาทรัพยสินใหกลับคืนสภาพดังเดิมที่มีลักษณะเปนการซอมบำรุงปกติ 
   “ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใชงานยืนนาน 
เมื่อชำรุดเสียหายแลวสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดิม 
   “การพัสดุ” หมายความวา การจัดทำเอง การซื้อ การจาง การจางออกแบบและควบคุมงาน 
การเชา และการดำเนินการอ่ืนๆ ที่กำหนดไวในระเบียบนี้ 
   “การซ้ือ” หมายความวา การซ้ือพัสดุทุกชนิด และบริการที่เก่ียวเนื่องอ่ืนๆ  แตไมรวมถึงการ
จัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
   “การจาง” หมายความวา การจัดจางทำพัสดุ และหมายความรวมถึงการจัดจางทำของ การ
รบัขนตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย และการจางเหมาบริการ 
   “การจางออกแบบและควบคุมงาน”  หมายความวา การจัดจางบริการจากนิติบุคคลหรือ
บุคคลธรรมดา ที่ประกอบธุรกิจดานงานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคาร และอ่ืนๆ 
   “ใบสั่งซื้อ” หมายความวา เอกสารที่ออกโดยสหกรณเพื่อสั ่งซื้อพัสดุจากผูขายโดยระบุ
รายละเอียดของพัสดุที่จะซ้ือ 

“ใบส่ังจาง” หมายความวา เอกสารท่ีออกโดยสหกรณเพ่ือสั่งจางโดยระบุรายละเอียดของงาน
ที่จะจาง 

“เจาหนาที่พัสดุ” หมายความวา เจาหนาที่ ที่สหกรณมอบหมายใหมีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุ
หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับพัสดุตามระเบียบนี้ 
   “หัวหนาเจาหนาที ่พัสดุ” หมายความวา ผู จัดการที ่สหกรณมอบหมายใหเปนหัวหนา
เจาหนาที่พัสดุใหมีหนาที่เก่ียวกับการพสัดุหรือปฏิบัติงานเก่ียวกับพัสดุตามระเบียบนี้ 
 

หมวดที ่2 
การจัดซ้ือและการจัดจาง 

ขอ 4  ใหคณะกรรมการจัดทำโครงการหรือแผนการดำเนินงาน และงบประมาณรายจาย
ประจำปเสนอใหที่ประชุมใหญพิจารณาอนุมัติกอน ยกเวนกรณีจำเปน เชน การจัดซื้อจัดจางที่จะตองกระทำเปน
การเรงดวน ถาหากลาชาอาจเกิดความเสียหายแกสหกรณ 

  ขอ 5 การจัดซื้อและการจัดจาง กระทำได 4 วิธี คือ 
(1) วิธตีกลงราคา 
(2) วิธสีอบราคา 
(3) วิธปีระกวดราคา 
(4) วิธพีิเศษ 

   ขอ 6 รายงานขอซื้อหรือขอจาง กอนดำเนินการซื้อหรือจางทุกวิธี นอกจากการซื้อที่ดินและ
หรือสิ ่งกอสรางตามขอ 35 ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทำรายงานเสนอคณะกรรมการดำเนินการตามรายการ 
ดังตอไปนี ้

     (1) เหตุผลและความจำเปนที่ตองซ้ือหรือจาง 
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     (2) รายละเอยีดของพัสดุที่จะซ้ือหรืองานที่จะจาง 
     (3) ราคามาตรฐาน หรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาที ่เคยซื ้อหรือจางคร้ัง

หลังสุด ภายในระยะเวลา 2 ปบัญชีของสหกรณ 
     (4) วงเงินที่จะซื้อหรือจางโดยใหระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกูหรือเงิน  

ชวยเหลือที่จะซื้อหรือจางในครั้งนั้นทั้งหมด  ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือจาง     
ในคร้ังนั้น 

     (5) กำหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
     (6) วิธีท่ีจะซ้ือหรือจาง และเหตุผลที่ตองซ้ือหรือจางโดยวิธีน้ัน 
     (7) ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตางๆ ที่จําเปนในการซื้อหรือ

จาง การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
       การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน 50,000 บาท (หาหมื่นบาทถวน) และ
การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษกรณีเรงดวน ซึ่งไมอาจทำรายงานตามปกติได เจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาท่ี
สหกรณผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นจะทำรายงานตามวรรคหนึ่งเฉพาะรายการที่เห็นวาจำเปนก็ได 

วิธีตกลงราคา 
   ขอ 7 วิธีตกลงราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึง่ซึ่งมีราคาไมเกิน 200,000 บาท (สอง
แสนบาทถวน)      
   ขอ 8 การซื้อและการจางโดยวิธีตกลงราคา ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่พัสดุที่
ไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการ ติดตอตกลงราคากับผูขายหรือผูรับจางโดยตรง และใหผูจัดการเปนผูอนุมัติ
การซ้ือและการจาง ภายในวงเงิน คร้ังละไมเกนิ 20,000 บาท (สองหมื่นบาทถวน) 

วิธีสอบราคา 
ขอ 9 วิธีสอบราคา ไดแก การซื้อและการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 200,000 บาท (สองแสน

บาทถวน)   แตไมเกิน 1,000,000 บาท (หนึ่งลานบาทถวน) 
ขอ 10 การซื้อและการจางโดยวิธีสอบราคา ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทำเอกสารประกาศสอบ

ราคา โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี ้
    (1) คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ตองการซื้อและจำนวนที่ตองการ หรือแบบรูปและ
รายการละเอียดและปริมาณงานที่ตองการจาง 
         ในกรณีที่จำเปนตองดูสถานที่ หรือชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติมประกอบ ใหกำหนด
สถานที ่วันเวลาที่นัดหมายไวดวย 
    (2) คุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซึ่งตองมีอาชีพหรือรับจางตาม (1) โดยใหผูเสนอ
ราคาแสดงหลักฐานดังกลาวดวย 
     (3) ในกรณีจำเปน ใหระบุใหผู เสนอราคาสงตัวอยาง แคตตาล็อก หรือแบบรูป
รายการละเอียด พรอมกับใบเสนอราคาดวยก็ได 
    (4) ในกรณีจำเปนตองมีการตรวจทดลอง ใหมีขอกำหนดไวดวยวาสหกรณจะไม
รบัผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท่ีจะเกิดขึ้นจากการทดสอบตัวอยางนั้น 
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     (5) ขอกำหนดใหผูเขาเสนอราคา เสนอราคารวมทั้งสิ้นและราคาตอหนวย หรอืตอ
รายการ พรอมทั้งระบุหลกัเกณฑโดยชัดเจนวา จะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอหนวย 
     (6) แบบใบเสนอราคาใหกำหนดดวยวา ในการเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งสิ้นเปน
ตัวเลขและตองมีตัวหนังสือกำกับ ถาตัวเลขหรือตัวหนังสือไมตรงกันใหถือตัวหนังสือเปนสำคัญ 

     ในการสอบราคาจางกอสราง ใหกำหนดแบบบัญชีรายการกอสรางตามความ
เหมาะสมของลักษณะและประเภทของงาน  เพื่อใหผูเขาเสนอราคากรอกปริมาณพัสดุและราคาดวย 
    (7) กำหนดระยะเวลายื่นราคาเทาที่จำเปน และมีเงื่อนไขดวยวาซองเสนอราคาที่
ยื่นตอสหกรณและลงทะเบียนรับซองแลว จะถอนคืนไมได 
    (8) กำหนดสถานที่สงมอบพัสดุ  และวันสงมอบโดยประมาณ (สำหรับการจัดซื้อ)  
หรือกำหนดวันที่จะเร่ิมทำงานและวันแลวเสร็จโดยประมาณ  (สำหรับการจัดจาง) 
    (9) กำหนดสถานที่  วัน  เวลา  เปดซองสอบราคา 
    (10) ขอกำหนดใหผูเสนอราคาผนึกซองราคาใหเรียบรอย กอนยื่นตอสหกรณจาหนา
ซองถึงประธานคณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคาการซื้อหรือการจางคร้ังน้ัน  และสงถึงสหกรณกอนเวลาเปด
ซอง  โดยใหสงเอกสารหลักฐานตาง ๆ พรอมจัดทำบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพรอมกับซองราคาดวย 

         สำหรับกรณีที่มีการยื่นซองทางไปรษณียลงทะเบียน  ใหถือวันและเวลาที่สหกรณลง
รบัจากไปรษณียเปนเวลารับซอง 
    (11) กำหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธิ์ที่จะถือวาผูที่ไมไปทำสัญญาหรือรับใบสั่งซ้ือ
ใบส่ังจางกับสหกรณเปนผูทิ้งงาน 
    (12) ขอกำหนดวา ผู เขาเสนอราคาที ่ไดรับการคัดเลือกใหไปทำสัญญา จะตองวาง
หลักประกันสัญญาไวดวย 
     (13) การแบงงวดงาน การจายเงิน เงื ่อนไขการจายเงินลวงหนา (ถามี) และอัตรา
คาปรับ 
    (14) ขอสงวนสิทธิวา สหกรณจะไมพิจารณาผูเสนอราคาที่เปนผูทิ้งงานของสหกรณ 
หรือของสหกรณอ่ืน หรือของราชการ และสหกรณทรงไวซึ่งสิทธิท่ีจะงดซ้ือหรือจาง หรือเลือกซ้ือหรือจางโดยไม
จำตองซื้อหรือจางจากผูเสนอราคาต่ำสุดเสมอไป  รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผูเสนอ
ราคาเสมือนเปนผูทิ้งงาน  หากมีสาเหตุที่เชื่อไดวา  การเสนอราคากระทำไปโดยไมสุจริต  หรือมีการสมยอมกัน
ในการเสนอราคา 

  ขอ 11 การซ้ือหรือการจางโดยวธิีสอบราคา ใหดำเนินการดังนี้ 
    (1) กอนวันเปดซองราคาไมนอยกวา 7 วัน ใหสงประกาศเผยแพรการสอบราคาและ
เอกสารสอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทำงานนั้นโดยตรง หรือโดยวิธีอื่นใดใหมากที่สุดเทาที่จะทำได 
และใหปดประกาศเผยแพรการสอบราคาไวโดยเปดเผย ณ สำนักงานของสหกรณ หรือเว็บไซตของสหกรณ (ถา
มี) หรือจะสงไปขอความรวมมือปดประกาศ ณ สำนักงานสหกรณจังหวัด หรือสถานที่ราชการอ่ืนใดก็ได 
    (2) ในการยื ่นซองสอบราคา ผู  เสนอราคาตองผน ึกซองจ าหนาถ ึงประธาน
คณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคาการซื้อหรือการจางครั้งนั้น และสงถึงสหกรณกอนเวลาเปดซองสอบราคา
โดยย่ืนโดยตรงตอสหกรณ หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน (ในกรณีที่สหกรณกำหนดใหกระทำได) 
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    (3) ในกรณีท่ีผูเสนอราคามาย่ืนซองโดยตรง ใหเจาหนาที่พัสดุลงรับไวโดยไมเปดซอง
พรอมระบุวันและเวลาที่รับซอง สำหรับกรณีที่ยื่นซองทางไปรษณีย ใหถือวันและเวลาที่สหกรณลงรับจาก
ไปรษณียเปนเวลารับซอง และใหสงมอบซองใหแกหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 

    (4) ใหหัวหนาเจาหนาที่พสัดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไมเปดซอง และเมื่อ
ถึงกำหนดเวลาเปดซองสอบราคาแล ว ใหส งมอบซองเสนอราคาพรอมทั ้งรายงานผลการรับซองตอ
คณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคาเพ่ือดำเนินการตอไป 

วิธีประกวดราคา 
  ขอ 12 วิธีประกวดราคา ไดแก การซื้อและการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 1,000,000  บาท 

(หนึ่งลานบาทถวน) ขึ้นไป 
  ขอ 13 การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา  ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทำเอกสารประกาศ

ประกวดราคา โดยมีรายการทำนองเดียวกับเอกสารประกาศสอบราคา แตตองมีการวางหลักประกันซอง
ประกวดราคาดวย และการเผยแพรเอกสารประกวดราคาใหจดัทำเปนประกาศ มีสาระสำคัญดังนี้ 

(1) รายการพสัดุที่ตองการซ้ือ  หรืองานที่ตองการจาง 
(2) คุณสมบตัิของผูมีสิทธิเขาประกวดราคา 
(3) กำหนดวัน  เวลา รับซอง  ปดการรับซอง  และเปดซองประกวดราคา 
(4) สถานที่และระยะเวลาในการขอรับหรือขอซื ้อเอกสารประกวดราคา และราคาของ

เอกสาร 
ขอ 14 การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ใหปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย ณ 

สำน ักงานของสหกรณหร ือเว ็บไซต ของสหกรณ (ถาม ี)  และหากเห็นสมควรจะสงไปประกาศทาง
วิทยุกระจายเสียง หรือประกาศทางหนังสือพิมพ หรือโดยวิธอีื่นใดก็ใหทำได และควรดำเนินการกอนวันรับซอง
ประกวดราคา ไมนอยกวา  15 วัน 

  ขอ 15 การใหหรือขายเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคา ใหกระทำ ณ สถานที่ที่ผู
ตองการสามารถติดตอไดสะดวก จะตองจัดเตรียมใหพอสำหรับความตองการของผูมาขอรับหรือขอซ้ือที่มีอาชีพ
ขายหรือรับจางทำงานนั้น โดยไมมีเง่ือนไขอื่นในการใหหรือขาย ในกรณีที่มีการขาย ใหกำหนดราคาพอสมควร
กบัคาใชจายที่สหกรณตองเสียไปในการจัดทำเอกสารประกวดราคานั้น 

กรณีมีการยกเลิกการประกวดราคาคร้ังน้ัน  และมีการประกวดราคาคร้ังใหม  ใหผูรับหรือซ้ือ
เอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาครั ้งกอน  มีสิทธิใชเอกสารประกวดราคานั้นหรือไดรับเอกสาร
ประกวดราคาใหม โดยไมตองเสียคาซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 

  ขอ 16 กอนวันเปดซองประกวดราคา  หากมีความจำเปนที่จะตองชี้แจงหรือใหรายละเอียด
เพิ่มเติมเพื ่อประโยชนแกสหกรณ  หรือมีความจำเปนตองแกไขคุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดที่เปน
สาระสำคัญ  ซึ่งมิไดกำหนดไวในเอกสารประกวดราคาตั้งแตตน  ใหจัดทำเปนเอกสารประกวดราคาเพิ่มเติม  
และดำเนินการตามขอ 14 โดยอนุโลม กับแจงเปนหนังสือใหผูที่ขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวดราคาไปแลว
ทุกรายดวย  และหากเปนเหตใุหผูเสนอราคาไมสามารถยื่นซองประกวดราคาไดทันตามกำหนดเดิมใหเลื่อนวนั  
เวลารับซอง  ปดการรับซอง และเปดซองประกวดราคา  ตามความจำเปนดวย 
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  ขอ 17 นอกเหนือจากกรณีที่กำหนดไวตามขอ 16 เมื่อถึงกำหนดวันรับซองประกวดราคา 
หามมิใหรนหรือเล่ือนหรอืเปลี่ยนแปลงกำหนดเวลารับซองหรือเปดซองประกวดราคา 

 

วธิีพิเศษ 
ขอ 18 วิธีพิเศษ ไดแกการซ้ือหรือการจางคร้ังหน่ึงซึ่งมีราคาเกิน 200,000 บาท (สองแสนบาท

ถวน) และใหกระทำไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด ดังตอไปนี้ 
   ก. การซ้ือโดยวธิีพิเศษ 

(1) เปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจเสียหายแกสหกรณ 
(2) เปนพัสดุที่มีขายเฉพาะแหง หรือจำเปนตองซื้อจากผูผลิต หรือผูแทนจำหนาย

โดยตรง 
(3) เปนพัสดุที่จำเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ  หรือดำเนินการโดยผานองคการ

ระหวางประเทศ 
(4) เปนพัสดุที่มีลักษณะของการใชงาน  หรือมีขอจำกัดทางเทคนิคที่จำเปนตองระบุยี่หอ

เปนการเฉพาะ  ซึ่งหมายความรวมถึงอะไหล  หรือเปนพัสดุที่ไดดำเนินการซื้อโดยวิธี
อื่นแลว  ไมไดผลดี 

ข. การจางโดยวิธีพิเศษ 
       (1) เปนงานที่ตองจางชาง หรือหนวยงาน ผูมีฝมือโดยเฉพาะหรือมีความชำนาญเปนพิเศษ 

(2) เปนงานที่ตองการทำโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกสหกรณ 
(3) เปนงานที่มีผูชำนาญในกิจการนั้นนอยราย 
(4) เปนงานที่ไดดำเนินการจางโดยวิธีอื่นแลว  ไมไดผลดี 
 

  ขอ 19 การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ ใหเจาหนาที่พัสดุและหรือหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ ทำ
บันทึกพรอมชี้แจงรายละเอียดเหตุผลและความจำเปนตามขอ 18 ในการจัดหาโดยวิธีพิเศษเสนอคณะกรรมการ 
เมื่อไดรับอนุมัติใหทำการจัดหาโดยวิธีพิเศษแลว ใหคณะกรรมการพิจารณาแตงต้ังคณะอนุกรรมการจัดซ้ือหรือ
จัดจางโดยวิธพีิเศษ เพื่อดำเนินการตามขอ 29 และขอ 30 ตอไป 

ขอ 20 การจัดซื้อหรือการจดัจางตามขอ 7 ขอ 9 และขอ 12  ใหผูมีอำนาจสั่งซื้อหรือสั่งจาง
กระทำโดยวิธีท่ีกำหนดไว การแบงซ้ือหรือแบงจาง โดยลดวงเงนิที่จะซ้ือหรือจางในครั้งเดียวกันเพ่ือใหวงเงินต่ำ
กวาที่กำหนดโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง หรือเพ่ือใหอำนาจสั่งซื้อส่ังจางเปลี่ยนไป จะกระทำมิได 

 

หมวดที ่ 3 
คณะอนุกรรมการ 

ขอ 21 ในการดำเนินการซื ้อหรือการจางในแตละครั้ง ใหคณะกรรมการพิจารณาแตงต้ัง
คณะอนุกรรมการขึ้นคณะละอยางนอย 3 คน  คณะอนุกรรมการคณะหนึ่งๆ ตองมีอนุกรรมการที่แตงตั้งจาก
กรรมการดำเนินการเปนจำนวนไมนอยกวากึ่งหนึ ่งของจำนวนคณะอนุกรรมการคณะนั้น  ๆ และใหประธาน
อนุกรรมการ ตองเปนอนุกรรมการที่ไดรับแตงตั้งจากกรรมการ เพื่อปฏิบัติตามระเบียบนี้ ใหมีคณะอนุกรรมการ
แลวแตกรณคืีอ 
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(1) คณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคา 
(2) คณะอนุกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 
(3) คณะอนุกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
(4) คณะอนุกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษ 
(5) คณะอนุกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ 
(6) คณะอนุกรรมการตรวจรับพัสดุ 
(7) คณะอนุกรรมการตรวจการจาง 

   ในการซื้อหรือการจางครั้งเดียวกัน ผูไดรับแตงตั้งเปนอนุกรรมการในคณะหนึ่งคณะใดแลว 
หามเปนอนุกรรมการในคณะอื่นอีก 

ขอ 22 ในการประชุมปรึกษาหารือของคณะอนุกรรมการแตละคณะ ตองมีอนุกรรมการมา
พรอมกันไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจำนวนอนุกรรมการทัง้หมด ใหประธานคณะอนุกรรมการ และอนุกรรมการแต
ละคนมีหนึ่งเสียงในการลงมติ 
   มติของคณะอนุกรรมการแตละคณะใหถือเสียงขางมาก หากมีคะแนนเสียงเทากันใหประธาน
คณะ อนุกรรมการเปนผูวนิิจฉัยชี้ขาด 
   ในการประชุมของคณะอนุกรรมการดังกลาว ถามีการตอรองราคาการจัดซื้อหรือการจัดจาง 
ใหประธานคณะอนุกรรมการคณะนั้น ตองอยูรวมการประชุมทกุครั้ง 

  ขอ 23 การจางเพื่อกอสรางแตละครั้ง ถาคณะกรรมการพิจารณาเห็นวา ควรต้ังผูควบคุมงาน
ใหแตงตั้งผูควบคุมงานที่มีความรูความชำนาญทางดานชางตามลักษณะของงานกอสราง ในกรณีที่ลักษณะของ
งานกอสรางมีความจำเปนตองใชความรูความชำนาญหลายดาน จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะดาน หรือเปน
กลุมบุคคลก็ได 

ขอ 24 คณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคา  มีหนาที่ดังนี้ 
(1) เปดซองใบเสนอราคาและอานแจงราคา พรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ 

ของผูเสนอราคาทุกรายโดยเปดเผย ตามวัน เวลา และสถานที่ที ่กำหนด และตรวจสอบรายการเอกสารตาม
บัญชีของผูเสนอราคาทุกราย  แลวใหอนุกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับไวในแบบเสนอราคาและเอกสาร
ประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 

  (2) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา แคตตาล็อก หรือแบบรูปและ
รายการละเอียด  แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 
  (3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถูกตองตาม (2) ที่มีคุณภาพ
และคุณสมบัติเปนประโยชนตอสหกรณ และเสนอใหซื้อหรือจางจากรายที่คัดเลือกไวแลว ซึ่งเสนอราคาต่ำสุด
ในกรณีท่ีผูเสนอราคาตำ่สุดดังกลาว ไมยอมทำสัญญาหรือขอตกลงกับสหกรณในเวลาท่ีกำหนดตามเอกสารสอบ
ราคา ใหคณะอนุกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาตำ่รายถัดไปตามลำดับ 

  (4) ใหคณะอนกุรรมการเปดซองสอบราคารายงานการพิจารณาและความเห็น พรอม
ดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอคณะกรรมการ เพ่ืออนุมัติตอไป 
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  ขอ 25 คณะอนุกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  มีหนาที่ดังนี้ 
(1) รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน ลงชื่อกำกับซองกับ

บันทึกไวที่หนาซองวาเปนของผูใด 
  (2) ตรวจสอบหลักฐานประกันซองรวมกับเจาหนาที่การเงิน  และใหเจาหนาที่

การเงินออกใบรับใหแกผูย่ืนซองไวเปนหลักฐาน หากไมถูกตองใหหมายเหตใุนใบรับและบันทึกในรายงานดวย 
  (3) รับเอกสารตาง ๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผู เสนอราคาพรอมทั ้งพัสดุ 

ตัวอยาง  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด  หากไมถูกตองใหบันทึกในรายงานไวดวย 
  (4) เมื่อพนกำหนดเวลารับซองแลว หามรับซองประกวดราคาหรือเอกสารหลักฐาน
ตางๆ ตามเงื่อนไขที่กำหนดในเอกสารประกวดราคาอีก 

  (5) เปดซองใบเสนอราคาและอานแจงราคา พรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐาน
ตางๆ ของผู เสนอราคาทุกรายโดยเปดเผย  ตามเวลาและสถานที่ที ่กำหนด  และใหอนุกรรมการทุกคนลง
ลายมือชื่อกำกับไวในแบบเสนอราคา  และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 
  (6) สงมอบใบเสนอราคาทั ้งหมด และเอกสารหลักฐานตางๆ พรอมดวยบันทึก
รายงานการดำเนินการ  ตอคณะอนุกรรมการพิจารณาการประกวดราคาทันท ี ในวันเดียวกัน 

ขอ 26 คณะอนุกรรมการพิจารณาการประกวดราคา  มีหนาที่ดังนี ้
(1) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา เอกสารหลักฐานตางๆ พัสดุ

ตัวอยาง  แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเง่ือนไขในเอกสาร
ประกวดราคา 
    ในการพิจารณา คณะอนุกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็
ได แตจะใหผูเสนอราคาใดเปลี่ยนแปลงสาระสำคัญที่เสนอไวแลวมิได 

  (2) พิจารณาคัดเลือกสิ่งของหรืองานจาง หรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาที่ตรวจสอบ
แลวตาม (1) ซึ่งมีคุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอสหกรณ แลวเสนอใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคาราย
ที่คัดเลือกไวแลว ซึ่งเสนอราคาต่ำสุด 
   ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ำสุดดังกลาวไมมาทำสัญญา หรือรับใบส่ังซื้อหรือรับใบส่ังจาง
กับสหกรณในเวลาที่กำหนดตามเอกสารประกวดราคา ใหคณะอนุกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ำราย
ถัดไปตามลำดับ 

  (3) ใหคณะอนุกรรมการพิจารณาการประกวดราคา รายงานผลการพิจารณาและ
ความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไวทั้งหมดตอคณะกรรมการดำเนินการ 

  ขอ 27 ในกรณีไมมีผูเสนอราคา หรือมีแตไมถูกตองตามรายละเอียดและเงื่อนไขที่กำหนด ให
เสนอคณะกรรมการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น เพื่อดำเนินการประกวดราคาใหม หากคณะกรรมการเห็นวา  
การประกวดราคาใหมจะไมไดผลดี จะส่ังใหดำเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษ แลวแตกรณีก็ได 

ขอ 28 ในการซื้อหรือการจางที่มีเทคนิคพิเศษ และจำเปนตองใชผูเชี่ยวชาญในการพิจารณาเปน
การเฉพาะ ใหอยูในดุลพินิจของคณะกรรมการ ทั้งนี้ ใหกำหนดวิธีการ ขั้นตอน และหลักเกณฑการพิจารณาไว
ในเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาดวย 
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  ขอ 29 คณะอนุกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ ดำเนินการดังตอไปนี้ 
(1) ในกรณีเปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดของหนวยงานตนสังกัด ใหดำเนินการซื้อโดย

วิธเีจรจาตกลงราคา 
  (2) ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจเสียหายแกสหกรณ ใหเชิญผูมี

อาชีพ  ขายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้น ยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่
คณะอนุกรรมการเหน็สมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทำได 

(3) ในกรณีเปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจำกัดทางเทคนิคที่จำเปน 
ตองระบุย่ีหอเปนการเฉพาะ ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ (2) โดยอนุโลม 

(4) ในกรณีเปนพัสดุที่ไดดำเนินการซื้อโดยวิธีอื่นแลวไมไดผลดี ใหสืบราคาจากผูมี
อาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรง  หากเห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรซื้อ เสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาดหรือ
ราคาที่คณะอนุกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทำได 

(5) ในกรณีพัสดุที่เปนที่ดินหรือสิ่งกอสราง ซึ่งจำเปนตองซื้อเฉพาะแหง ใหเชิญ
เจาของที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาผูเสนอราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาด หรือราคาที่
คณะ อนุกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทำได 

ใหคณะอนุกรรมการจัดซ้ือโดยวธิพิีเศษ รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสาร
ที่ไดรับไวทั้งหมดตอคณะกรรมการ เพ่ือพิจารณาอนุมติัตอไป 

ขอ 30 คณะอนุกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ ดำเนินการดังตอไปนี้ 
(1) ในกรณีเปนงานที่ตองจางชางหรือหนวยงานผูมีฝมือโดยเฉพาะ หรือผูมีความ

ชำนาญเปนพเิศษ ใหเชิญชางหรือหนวยงาน ผูมีฝมอืหรือมีความชำนาญดังกลาวมาเสนอราคา หากเหน็วาราคา
ที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาซึ่งคณะอนุกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทำได 

(2) ในกรณีเปนงานที่ตองกระทำโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกสหกรณ ให
ดำเนินการโดยเร็ว ใหเชิญผูมีอาชีพรับจางทำงานนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวา
ราคาในทองถ่ิน หรือราคาที่ประมาณได หรือราคาที่คณะอนุกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทำได 

(3) ในกรณีเปนงานที่มีผูชำนาญในกิจการนั้นนอยราย ใหเชิญผูชำนาญในกิจการนั้น
มาเสนอราคา และใหดำเนินการเชนเดียวกับ (2) โดยอนุโลม 

(4) ในกรณีเปนงานที ่ไดดำเนินการจางโดยวิธีอื ่นแลวไมไดผลดี ใหเชิญผูมีอาชีพ
รับจางทำงานนั ้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที ่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาที ่คณะอนุกรรมการ
เห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทำได 

ใหคณะอนุกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวย
เอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอคณะกรรมการ 

อํานาจในการส่ังซ้ือหรือสั่งจาง 
   ขอ 31 การสั่งซือ้หรือสั่งจางครั้งหนึ่งโดยวิธีพิเศษหรือนอกจากวิธีพิเศษ ใหคณะกรรมการเปน
ผูอนุมัติ และเปนอำนาจของผูจัดการลงนามสั่งซื้อหรือสั่งจางในวงเงินไมเกิน 20,000 บาท หากวงเงินเกินกวา 
20,000 บาท ใหเปนอำนาจของประธานกรรมการลงนามสั่งซ้ือหรือส่ังจาง 
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การตรวจรับพัสด ุ
   ขอ 32 คณะอนุกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหนาที่ดังนี ้

  (1) ตรวจรับพัสดุ ณ สำนักงานของผูใชพัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ ่งกำหนดไวในสัญญา 
หรือขอตกลง 

  (2) ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว สำหรับกรณีที่มีการ
ทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชำนาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุ
นั้นมาใหคำปรึกษา  หรือสงพัสดุน้ันไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูชำนาญการหรือผูทรงคุณวุฒินั้นๆ 
กไ็ด 
    ในกรณีจำเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจำนวนหนวยทั้งหมดได ใหตรวจนับตามหลัก
วิชาการสถิติ 

(3) โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที ่ผู ขายหรือผู ร ับจางนำพัสดุมาสง และให
ดำเนินการใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

  (4) เมื่อตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายและผูรับจาง ไดสง
มอบพัสดุถูกตองครบถวน  ตั ้งแตวันที่ผู ขายหรือผูรับจาง นำพัสดุที ่ถูกตองครบถวนมาสงและรายงานให
คณะกรรมการทราบ 

  (5) ในกรณีท่ีผูขายหรือผูรับจางสงมอบพสัดุถูกตองแตไมครบจำนวน หรือสงมอบครบ
จำนวนแตไมถูกตองทั้งหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกำหนดไวเปนอยางอื่น ใหตรวจรับไวเฉพาะจำนวนที่
ถูกตอง โดยถือปฏิบัติตาม (4) และรีบแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทำการ นับแตวันที่ตรวจพบ 
แตทั้งนี้ไมตัดสิทธิของสหกรณที่จะปรับผูขายหรือผูรับจาง ในจำนวนท่ีสงมอบไมครบถวน  หรือไมถูกตองนั้น 

การตรวจการจางและการควบคุมงานกอสราง 
ขอ 33 คณะอนุกรรมการตรวจการจาง  มีหนาที่ดังนี ้

(1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมที่ผูควบคุม
งานรายงาน  โดยตรวจสอบกับแบบรูปและรายการละเอียดและขอกำหนดในสัญญา เพื่อใหเปนไปตามแบบรูป
และรายการละเอียด และขอกำหนดในสัญญา รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาสั่งหยุดงาน หรือพกังานของ ผูควบคุม
งาน  แลวรายงานใหคณะกรรมการทราบ 

  (2)  โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผู รับจางสงมอบภายใน 3 วันทำการ นับแตวันที่
ประธานคณะอนุกรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทำการตรวจรบัใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

  (3) เมื่อตรวจแลวเห็นวาเปนการถูกตองครบถวน เปนไปตามแบบรูปและรายการ
ละเอียด  และขอกำหนดในสัญญา  ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตั้งแตวันที่ผูรับจางสงงานจางที่ถูกตอง
ครบถวนนั้นและใหทำใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงช่ือไวเปนหลักฐาน 
2 ฉบับ มอบใหผูรับจาง 1 ฉบับ มอบใหเจาหนาที่พัสดุ 1 ฉบับ เพื่อเบิกจายเงินตามระเบียบ แลวรายงานให
คณะกรรมการทราบ 
     ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมด หรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูปและ
รายการละเอียด และขอกำหนดในสัญญา ใหรายงานคณะกรรมการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเพื ่อทราบหรือ
พิจารณาแลว แตกรณี 
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  ขอ 34 ผูควบคุมงาน ตองเปนผูที่มีคุณวุฒิตามที่ผูออกแบบเสนอแนะ มีความรูความชำนาญ
งานการกอสรางใหเหมาะสมกับงานการกอสรางนั ้นๆ และโดยปกติจะตองมีคุณสมบัติไมต่ำกวาระดับ
ประกาศนียบตัรวชิาชพี และใหผูควบคุมงานมีหนาที่ดังน้ี 

(1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กำหนดไวในสัญญาหรือที่ตกลงใหทำงานจางนั้น ๆ  
ทุกวัน  ใหเปนไปตามแบบรูปและรายการละเอียด และขอกำหนดไวในสัญญาทุกประการ 

  (2) ในกรณีที ่ปรากฏวาแบบรูปและรายการละเอียด หรือขอกำหนดในสัญญามี
ขอความขัดกัน หรือเปนที่คาดหมายไดวา ถึงแมงานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูปและรายการละเอียด และ
ขอกำหนดในสัญญา แตเมื่อสำเร็จแลวจะไมมั่นคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางที่ดี หรือไมปลอดภัย 
ใหส่ังพักงานนั้นไวกอน แลวรายงานคณะอนุกรรมการตรวจการจางโดยเร็ว 

  (3) จดบันทึกการปฏิบัตงิานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมเปนรายวันพรอมทั้ง
ผลการปฏิบัติงานอยางนอย 2 ฉบับ เพื่อรายงานใหคณะอนุกรรมการตรวจการจางทราบ 
    การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจาง ใหระบุรายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
และวัสดุ ที่ใชดวย 

  (4)  ในวันกำหนดลงมือทำการของผูรับจางตามสัญญาและในวันถึงกำหนดสง
มอบงานแตละงวด ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูร ับจางวาเปนไปตามสัญญาจางหรือไม ใหคณะ 
อนุกรรมการตรวจการจางทราบภายใน 3 วันทำการ นับแตวันถึงกำหนดนั้นๆ 

การดำเนินการซ้ือที่ดินและหรอืสิ่งกอสราง 
ขอ 35 กอนดำเนินการซื้อที่ดินและหรือสิ่งกอสราง ใหทำรายงานเสนอตอคณะกรรมการ

พิจารณาตามรายการตอไปน้ี 
(1) เหตุผลและความจำเปนที่ตองซ้ือ 

  (2) รายละเอียดของที่ดินและหรือสิ่งกอสรางที่ตองการซื้อ เชน จำนวนเนื้อที่ ทองที่
ที่ต้ังของที่ดิน  หรือสิ่งกอสราง ลักษณะของที่ดิน เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิ เปนตน 

(3) ราคาประเมินของทางราชการในทองที่นั้น 
  (4) ราคาซื้อขายของที่ดินและหรือสิ่งกอสราง ใกลเคียงบริเวณที่จะซื้อครั้งหลังสุด 

ประมาณ  3 ราย หรือผลการประเมินหลักทรพัยของบริษทั 
  (5) วงเงินที่จะซื้อ โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู  หรือเงิน

ชวยเหลือที่จะซื้อในคร้ังนั้นทั้งหมด  ถาไมมีวงเงินดงักลาว ใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซ้ือในคร้ังน้ัน 
 

  (6) วิธทีี่จะซื้อและเหตุผลที่ตองซ้ือโดยวิธีนั้น 
  (7) ขอเสนออื่นๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะอนุกรรมการตางๆ ที่จำเปนในการซ้ือ    
การออกแบบประกาศสอบราคา หรือประกาศประกวดราคา 

การซื้อที่ดิน  และหรือสิ่งกอสราง  ใหติดตอกับเจาของโดยตรง หรือดำเนินการตามกฎหมาย 
หรือประเพณีนิยมของทองถิ่น 

ขอ 36 เมื่อคณะกรรมการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอตามขอ 35 แลว ใหดำเนินการ
ตามวิธีการซ้ือหรือวิธีการจางนั้นตอไป 
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หมวดที ่ 4 
สญัญาและหลักประกัน 

สญัญา 
ขอ 37 การซื้อ การจาง ใหทำหลักฐานไวเปนลายลักษณอักษร เชน สัญญาหรือใบสั่งซื้อหรือ

ใบส่ังจางถาเปนการซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา จะไมทำใบส่ังซื้อหรือใบสั่งจาง หรือสัญญาไวตอกันกไ็ด 
การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ใหทำสัญญาไวเปนหลักฐาน เวนแตการซื้อหรือการจาง ในกรณี
ดังตอไปนี้ จะทำเปนใบสั่งซ้ือหรือใบสั่งจางแทนการทำสัญญาก็ได 

(1) การซ้ือหรือการจางจากสวนราชการ 
(2) การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ วิธีสอบราคา เวนแตคณะกรรมการเห็นสมควร

จะใหทำเปนสัญญาไวตอกันแทนใบส่ังซื้อหรือใบส่ังจาง ก็ใหทำได 
ขอ 38 การทำสัญญา ใบสั่งซื้อ ใบส่ังจาง ใหกำหนดคาปรับ ดังตอไปนี ้

(1) การจางซึ่งตองการผลสำเร็จของงานทั้งหมดพรอมกัน ใหกำหนดคาปรับเปน
รายวัน เปนจำนวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 1 ของราคางานจางนั้น แตจะตองไมต่ำกวาวันละ 100 บาท 

(2) การจางบริการซึ่งกำหนดใหทำงานจาง สงมอบเปนรายเดือนหรือรายงวดให
กำหนดคาปรับเปนรายวัน เปนจำนวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 0.5 ของราคาคาจางแตละเดือน หรือแตละ
งวด ดังกลาว แตจะตองไมต่ำกวาวันละ 50 บาท 

(3) การจางทำสิ ่งของที่มีปริมาณหลายชิ้น และแตละชิ้นสมบูรณไดในตัวเอง ซ่ึง
สามารถนำไปใชงานได ใหกำหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัวรอยละ 1 ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ         
แตจะตองไมต่ำกวาวันละ 100 บาท 

(4) การซ้ือส่ิงของใหกำหนดคาปรับเปนรายวัน ในอัตราตายตัวรอยละ 0.5 ของราคา
พัสดุที่ยงัไมไดรับมอบ 
          ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเปนชุด ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไป
แลว จะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ แมคูสัญญาจะสงมอบสิ่งของภายในกำหนดตามสัญญา  แตยังขาด
สวนประกอบบางสวน ตอมาไดสงมอบสวนประกอบที่ยังขาดน้ันเกินกำหนดสัญญา ใหถือวาไมไดสงมอบส่ิงของ
นั้นเลย ใหปรับเต็มราคาของทั้งชุด 

  ขอ 39 การงดหรือลดคาปรับใหแกคู ส ัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือ
ขอตกลง ใหอยูในอํานาจของคณะกรรมการที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณี  
ดังตอไปนี ้
    (1) เหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพรองของสหกรณ 

(2) เหตุสุดวิสัย 
(3) เหตุเกิดจากพฤตกิารณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 

   ใหสหกรณระบุไวในสัญญากําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหสหกรณทราบ ภายใน 15 
วัน นับแตเหตุนั้นไดสิ้นสุดลง หากมิไดแจงภายในเวลาที่กําหนดคูสัญญาจะยกมากลาวอางเพื่อ ขอลดหรืองด 
คาปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได เวนแตกรณีตาม (1) ซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือ สหกรณทราบดีอยูแลว
ต้ังแตตน    
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    ขอ 40 การแกไขเปลีย่นแปลงสัญญา หรือใบสั่งซื้อหรือใบสัง่จาง หากมีความจำเปนตองเพ่ิม
หรือลดวงเงิน  หรือเพ่ิมหรือลดระยะเวลาสงมอบของ  หรือระยะเวลาในการทำงานใหตกลงพรอมกันไป 

  ขอ 41 การใชสิทธิบอกเลิกสัญญา หรือใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจาง ในกรณีที่มีเหตุอันเชื่อไดวา
ผู รับจางไมสามารถทำงานใหแลวเสร็จ หรือผู ขายไมสามารถสงมอบภายในระยะเวลาที ่กำหนด ใหเสนอ
คณะกรรมการพิจารณาบอกเลิกสัญญา หรือใบส่ังซ้ือ หรือใบส่ังจาง 

การตกลงกับคูสัญญาที่จะบอกเลิกสัญญา หรือใบส่ังซ้ือหรือใบสั่งจาง ใหกระทำไดเฉพาะกรณี
ที่เปนประโยชนแกสหกรณโดยตรง หรือเพื่อแกไขขอเสียเปรียบของสหกรณในการที่จะปฏิบัติตามสัญญา หรือ
ใบส่ังซ้ือหรือใบส่ังจางน้ันตอไป ทั้งนี้  ใหเสนอคณะกรรมการพิจารณา 

ขอ 42 หลักประกันซองและหลักประกันสัญญา โดยปกติใหกำหนดเปนมูลคาเปนจำนวนเต็ม 
ในอัตรารอยละหาของวงเงินหรือราคาพัสดุที่จัดหาคร้ังนั้น ใหคณะกรรมการมีอำนาจใชดุลพินิจใหเพิ่มหรือลด
จำนวนอัตราการวางหลักประกันได  แตจะตองไมต่ำกวารอยละสอง  หรือไมสูงกวารอยละสิบของวงเงิน หรือ
ราคาพัสดุแลวแตกรณี 

  ขอ 43 การกำหนดหลักประกันตามขอ 42 จะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 
หรือเอกสารประกวดราคา หรือสัญญา ก็ใหอนุโลมรับได 
   ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาวางหลักประกันที่มีมูลคาสูงกวาในเอกสารสอบราคา หรือ
เอกสารประกวดราคา หรือสัญญา ก็ใหอนุโลมรับได 

  ขอ 44 ในกรณีที่สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเปนผูเสนอราคา หรือเปนคูสัญญา ไมตองวาง
หลักประกัน 

  ขอ 45 ใหสหกรณคืนหลักประกนัใหแกผูเสนอราคา คูสัญญา หรือผูค้ำประกันตามหลักเกณฑ 
ดังตอไปนี ้

 (1) หลักประกันซองใหคืนแกผูเสนอราคา หรือผูค้ำประกันดงันี้ 
 ก. ผูเสนอราคารายที่ไมไดรบัการคัดเลือก ใหคืนภายใน 15 วัน นับแตวันพิจารณาผล

การประกวดราคาแลวเสร็จ 
 ข. ผูเสนอราคารายที่สหกรณรับราคาและตกลงซื้อหรือจาง ใหคืนเมื่อไดทำสัญญา

หรือไดมีการรับใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจางแลว 
 (2) หลักประกันสัญญาใหคนืใหแกคูสัญญา หรือผูค้ำประกันโดยเร็ว และอยางชาตองไม

เกิน  15 วันทำการ นบัแตวันที่คูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว 
การคืนหลักประกันที่เปนหนังสือค้ำประกันของธนาคาร ในกรณทีี่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาไม

มารับภายในกำหนดเวลาขางตน ใหรีบสงตนฉบับหรอืหนังสือค้ำประกัน ใหแกผูเสนอราคาหรือคูสัญญาโดยทาง
ไปรษณียลงทะเบยีน หรือโดยวิธีอ่ืนก็ได พรอมกับแจงใหธนาคารผูค้ำประกนัทราบดวย 

หลักประกัน 
ขอ 46 หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา ใหใชหลักประกันอยางหน่ึงอยางใดดังตอไปนี้ 

(1) เงินสด 
(2) เช็ค (แคชเชียรเช็ค) หรือตั๋วแลกเงิน (ดราฟต) ที่ธนาคารภายในประเทศเซ็นส่ังจาย 
(3) หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ 
(4) พันธบัตรรฐับาลไทย 
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  ขอ 47 ใหประธานกรรมการ เปนผูรกัษาการตามระเบียบนี้ 
  ในการจดัซ้ือจัดจางใหสหกรณปฏิบัติใหเปนไปตามระเบยีบนี้ เวนแตสหกรณไดรับเงินอุดหนุน

จากหนวยงานราชการใหถือปฏิบัติเปนไปตามเง่ือนไขของหนวยงานราชการผูใหเงินอุดหนุนนั้น 
 

   ประกาศ ณ วันที่  31 มกราคม พ.ศ. 2563  
 
 (ลงชื่อ)     พลตำรวจตรี สัณห  โพธ์ิรักษา 

                 (สัณห  โพธ์ิรักษา) 
                 ประธานกรรมการ 
      สหกรณออมทรัพยตำรวจนาน จำกัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


